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應付(AP) 上機模擬題目

1. 預付貨款請款／流程編號：　　　　　　　

模擬例子  （模擬時間為10分鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）
   月   日 採購廠商　　　　　　　
採購資料  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 採購金額 　　　　

  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 採購金額 　　　　

採購單號：　　　　　　　
1. 請於廠商預付請款作業(aapt150)維護維護預付貨款之資料，並列印請款單，連同憑証送簽後，交會計請款
負責人：　　　　　　　
帳款編號：　　　　　　　
2. 會計拿到請款資料後，請將款單查詢出來並核對、確認
負責人：　　　　　　　
待抵編號：　　　　　　　
3. 利用應付帳款傳票拋轉總帳作業(aapp400)，請將款單分錄拋轉至總帳並傳票列印出來負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
2. 進貨發票請款／流程編號：　　　　　　　

模擬例子  （模擬時間為15分鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）
承上題1，於   月   日 驗收入庫廠商　　　　　　　的材料，　　月　　日發票送來
進貨資料  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 進貨金額 　　　　

  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 進貨金額 　　　　

入庫單號：　　　　　　　
1. 利用驗收單發票修改(aapp120)補發票資料

負責人：　　　　　　　
發票號碼：　　　　　　　
2. 利用進貨發票帳款整批產生作業(aapp110)產生請款單
將預付款依P/O#沖銷預付貨款（若有依PO做預付請款，會自動沖帳）
負責人：　　　　　　　
應付憑單號：　　　　　　　

4. 利用廠商進貨發票請款作業(aapt110)將整批產生的請款單查詢出來(請注意沖帳資料) 列印請款單，連同憑証送簽後，交會計請款

負責人：　　　　　　　
4. 什麼樣的狀況下自動產生的請款單，會設定留置？
5. 要如何取消留置？
6.
“差異處理”之選擇處理方式如下，請填寫是否設定科目及各成本進價為何？

	處理方式
	是否需設定科目？
	認定應付金額
	成本進價為何？

	2.差異歸入採購價差
	需指定價差科目
	發票金額
	原PO單價

	3.差異歸入折讓扣除應付
	不需指定
	進貨金額
	原PO單價

	4.將單頭金額分攤至單身明細
	不需指定
	發票金額
	單頭分攤後之單價


6. 會計拿到請款資料後，利用廠商進貨發票請款作業(aapt110)將請款單查詢出來並核對

負責人：　　　　　　　
7. 產生分錄後，若發現會科不對，該怎麼辦？

狀況一：類別設錯了(修改類別
　　二：無法以單頭單一借方科目代時，該如何處理？
解決方法一：至單身輸入對應科目                                     
解決方法二：輸入’MISC’，維護多借方資料                           
解決方法三：單頭借方科目設’STOCK’，自動抓取在料件主檔內設定之會科
9. 確認請款單

無法確認請款單？(請注意系統顯示的錯誤訊息)

請檢核，分錄底稿產生了沒？借貸平衡嗎？科目是否有部門管理，但沒輸入部門？

科目有做異動碼管理，但沒輸入？

10.利用應付帳款傳票拋轉總帳作業(aapp400)，請將款單分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
11.拋轉至總帳後才發現分錄切錯時，該怎麼辦？
利用AP系統傳票拋轉還原作業(aapp409)

3. 進口費用分攤／流程編號：　　　　　　　

模擬例子  （模擬時間為10分鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）
承上題2，於   月   日收到報關行　　　　　　　所寄發的相關進口費用憑證，並進口費用分攤至進料成本

1. 請於廠商預付請款作業(aapt150)維護維護預付費用之資料，並列印請款單，連同憑証送簽後，交會計請款
負責人：　　　　　　　
帳款編號：　　　　　　　
2. 會計拿到請款資料後，請將款單查詢出來並核對、確認
負責人：　　　　　　　
待抵編號：　　　　　　　
3. 利用應付帳款傳票拋轉總帳作業(aapp400)，請將款單分錄拋轉至總帳並傳票列印出來負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
4. 利用成本分攤作業(aapt900)產生請款單，沖銷預付費用
負責人：　　　　　　　
分攤單號：　　　　　　　
4. 進貨暫估請款／流程編號：　　　　　　　

模擬例子  （模擬時間為15分鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）
   月   日 驗收入庫廠商　　　　　　　的材料，　　月　　日發票送來
進貨資料  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 進貨金額 　　　　

  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 進貨金額 　　　　

入庫單號：　　　　　　　
1. 暫估流程之使用時機為何？

若月底結帳前，廠商發票仍未送來則需作暫估處理
2. 利用進貨發票帳款整批產生作業(aapp115)產生請款單
負責人：　　　　　　　
應付憑單編號：　　　　　　　
3. 利用廠商進貨發票請款作業(aapt110)將整批產生的請款單查詢出來，並列印請款單，連同憑証送簽後，交會計請款
負責人：　　　　　　　
4. 會計拿到請款資料後，請將款單查詢出來並產生分錄、核對、確認，再利用應付帳款傳票拋轉總帳作業(aapp400)，將請款單分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
5. 次月廠商發票請款時，利用驗收單發票修改(aapp121)補發票資料
負責人：　　　　　　　
發票號碼：　　　　　　　
6. 利用進貨發票帳款(沖暫估)整批產生作業(aapp116)產生請款單
負責人：　　　　　　　
應付憑單編號：　　　　　　　

7. 利用雜項應付款項請款作業(aapt120)將整批產生的請款單查詢出來(請注意暫估沖帳資料是否正確) ，並列印請款單，連同憑証送簽後，交會計請款
負責人：　　　　　　　
8. 會計拿到請款資料後，將請款單查詢出來並產生分錄、核對、確認，再利用應付帳款傳票拋轉總帳作業(aapp400)，將請款單分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
5. 退貨折讓／流程編號：　　　　　　

模擬例子  （模擬時間為10分鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）
承上題2，於＿＿月＿＿日 倉庫發現 廠商＿＿＿＿＿＿＿＿＿數量＿＿個，品質不良，原因歸咎廠商，拿到採購倉退單：＿＿＿＿＿＿＿

1. 利用退貨折讓整批產生(aapp111)自動產生折讓單
負責人：　　　　　　　
折讓單號：　　　　　　　
2. 至廠商退貨折讓維護作業(aapt210)查詢該申請單，列印折讓單連同憑證交與會計

3. 會計拿到請款資料後，將請款單查詢出來並產生分錄、核對、確認，再利用應付帳款傳票拋轉總帳作業(aapp400)，將請款單分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
6. 付款作業／流程編號：　　　　　　
模擬例子  （模擬時間為10分鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）

將以上帳款作付款沖帳
1. 付款之前可以列印哪張報表作為付款依據？(請根據公司規定回答)
負責人：　　　　　　　

2. 執行付款單產生作業(aapp310)將之前記錄的請款單產生付款單
請勾選“退貨折讓沖帳否”、“D.M.沖帳否”及“預付沖帳否”選項 
負責人：　　　　　　　
付款單號：　　　　　　　
3. 承上，若要代扣郵資或手續費該怎麼做？
勾選“是否扣郵資(手續費) ”選項
4. 利用付款沖帳作業(aapt330)將產生之付款單查詢出來並列印相關表單
負責人：　　　　　　　
5. 會計拿到請款資料後，將請款單查詢出來並產生分錄、核對、確認，再利用應付帳款傳票拋轉總帳作業(aapp400)，將請款單分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來

負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
6. 將相關表單（如：傳票、付款明細表及請款單、請款憑証、驗收單)，繳交給出納做付款處理
7. 雜項請款／流程編號：　　　　　　　
模擬例子  （模擬時間為15分鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）
因公出差住宿明月飯店，住宿費 2,000 元，計程車費500 元，總計 2,500元

拿到一張發票金額2,000元,一張收據500元
1. 利用雜項請款作業 (aapt120)建立一張請款單，申請住宿費及計程車資(選擇類別:差旅費，請款及付款廠商皆輸入員工)　
負責人：　　　　　　　
應付憑單號：　　　　　　　
2. 如何註明請款費用明細？
於單身維護費用明細資料
3. 列印請款單，連同憑證送主管簽核
負責人：　　　　　　　

4. 若是輸入了一堆請款單後，才要列印所有的請款單，要去那裡列印？

應付憑單列印(aapr111)
以下為會計模擬
5. 利用雜項請款作業(aapt120)，將請款單資料查詢出來與請款單及憑証核對，並作直接付款，指定零用金帳戶

負責人：　　　　　　　

6. 產生分錄後，並確認請款單，再利用應付帳款傳票拋轉總帳作業(aapp400)作業，將此請款單分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來

負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
8. LC開狀申請及付款流程／流程編號：　　　　　　　
模擬例子  （模擬時間為15分鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）
   月   日 採購廠商　　　　　　　 
採購資料  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 採購金額 　　　　
  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 採購金額 　　　　

採購單號：　　　　　　　
1. 請於預購開狀申請作業(aapt710)維護LC申請資料，並列印申請書由主管簽核後，連同憑証送交會計請款
負責人：　　　　　　　
預購單號：　　　　　　　
以下為會計模擬
2. 會計拿到開狀申請資料後，預購開狀會計作業(aapt720) 將預購單查詢出來補輸入相關費用金額後，產生分錄、核對、確認，再利用外購系統傳票拋轉總帳作業(aapp800)，將請款單分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
3. 出納拿到開狀申請資料後，將預購單查詢出來補輸入付款資料後，產生分錄、核對、確認，再利用外購系統傳票拋轉總帳作業(aapp800)，將付款單分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票編號：　　　　　　　
4. 實際開狀後，將 L/C 號碼補輸入至預購單號
負責人：　　　　　　　
L/C號碼：　　　　　　　
9. LC先到貨再到單流程／流程編號：　　　　　　　
模擬例子  （模擬時間為20鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）
承上題8，於   月   日 驗收入庫廠商　　　　　　　的材料，部分收貨入庫
進貨資料  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 進貨金額 　　　　

入庫單號：　　　　　　　
1. 接到銀行到貨通知後，於外購提單作業(aapt800)維護提單通知資料，並將到貨通知單列印出來由主管簽核
負責人：　　　　　　　
到貨單號：　　　　　　　
2. 由相關單位進行收貨、驗收、入庫，並將相關表單列印出來交由會計人員
負責人：　　　　　　　
以下為會計模擬
3. 會計拿到到貨入庫等資料後，於外購到貨作業(aapt810)維護到貨資料，並作費用分攤、產生分錄、核對、確認後，將到貨通知單列印出來交由出納付款
負責人：　　　　　　　
到貨單號：　　　　　　　
4. 利用外購系統傳票拋轉總帳作業(aapp800)，將到貨分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票號碼：　　　　　　　
5. 出納拿到到貨通知單後產生到單資料，並於外購到單作業(aapt820)將到單資料查詢出來，補輸入付款資料後，產生分錄、核對、確認

負責人：　　　　　　　
到單號碼：　　　　　　　
6. 利用外購系統傳票拋轉總帳作業(aapp800)，將付款分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票號碼：　　　　　　　
10. LC先到單再到貨流程／流程編號：　　　　　　　
模擬例子  （模擬時間為20鐘/實際模擬時間　　:　 ～　　:  　）
承上題9，   月   日 驗收入庫廠商　　　　　　　的材料，剩餘未入庫的數量收貨入
庫進貨資料  　　　　　　　 數量　　　　 單價 　　　 進貨金額 　　　　

入庫單號：　　　　　　　
1. 接到銀行到貨通知後，於外購提單作業(aapt800)維護提單通知資料，並將到貨通知單列印出來由主管簽核

負責人：　　　　　　　
到貨單號：　　　　　　　
2. 由相關單位進行收貨、驗收、入庫，並將相關表單列印出來交由會計人員

負責人：　　　　　　　
以下為會計模擬
3. 出納拿到相關提單文件後，於外購到單作業(aapt820)維護到單資料，並產生分錄、核對、確認

負責人：　　　　　　　
到單號碼：　　　　　　　
4. 利用外購系統傳票拋轉總帳作業(aapp800)，將付款分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票號碼：　　　　　　　
5. 會計拿到到貨入庫等資料後，於外購到貨作業(aapt810)維護到貨資料，並作費用分攤、產生分錄、核對、確認後，將到貨通知單列印出來
負責人：　　　　　　　
到貨單號：　　　　　　　
6. 利用外購系統傳票拋轉總帳作業(aapp800)，將到貨分錄拋轉至總帳，並將傳票列印出來
負責人：　　　　　　　
傳票號碼：　　　　　　　
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